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79995100-6	Servicii	de	arhivare	(Rev.2)

Data
publicarii

07.12.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

39.600,00	RON	-	39.600,00	RON 	 	

Descriere: S.C.	ARHITOP	SOLUTION	CONCEPT	S.R.L.	oferă	creatorilor	si	detinatorilor	de	documente,
servicii	de	PRELUCRARE	ARHIVISTICĂ	si	LEGATORIE	a	documentelor,	conform	Legii	Arhivelor
Naţionale	Nr.	16/1996	şi	a	normelor	în	vigoare,	care	presupune	urmatoarele	activităţi:
Fondarea	sau	determinarea	apartenenţei	documentelor	la	fond;	Ordonarea	documentelor
pe	grupe	de	unităţi	arhivistice	(dosare)	în	ordine	cronologică,	potrivit	problematicii	şi
termenelor	de	pastrare	din	Nomenclatorul	Arhivistic	deţinut	de	creatorul	de	documente;
Desprăfuirea	şi	decapsarea	documentelor;	Ordonarea	documentelor	în	cadrul	unei	unităţi
arhivistice	(dosar);	Legarea	documentelor	în	coperte	formând	dosare	(dosarele	trebuie	sa
aibă	maxim	250-300	file)	şi	indicarea	pe	copertă	a	elementelor	de	identificare	;
Numerotarea	filelor	din	dosar	şi	certificarea	acestuia;	Inventarierea	documentelor	atât	pe
suport	de	hârtie	cât	şi	electronic	(document	word);	Intocmirea	lucrărilor	de	selecţionare
conform	legislaţiei	arhivistice	în	vigoare	(lucrările	de	selecţionare	se	efectuează	asupra
documentelor	al	căror	termen	de	păstrare	a	expirat).


