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Descriere: ETAPA | - Analiza-diagnoza si proiectare sistem de management ¢ Deplasarea echipei de
consultanta la sediul institutiei * Identificarea sistemului de management existent * Analiza
documentelor interne pe baza cerintelor SCIM ¢ Diaghoza sistemului de management actual
* Analiza structurii organizatorice si Identificarea tuturor proceselor din cadrul entitatii «
Evaluarea nivelului de dezvoltare al sistemului de management « Organizarea sistemului,
desemnarea Comisiei de monitorizare « Desemnarea responsabilului cu intocmirea
Registrului de risc al entitatii « Elaborarea Programului de dezvoltare a SCIM e Instruirea
responsabililor de procese ETAPA Il Elaborarea si implementarea documentatiei noului
sistem de management ¢ Identificarea obiectivelor pe baza pachetului de cerinte SMART -
Identificarea activitatilor procedurabile operationale * intocmirea procedurilor de sistem
intocmirea procedurilor operationale ¢ Identificarea principalelor riscuri * Intocmirea
registrului de riscuri al entitatii * Identificarea masurilor necesare pentru ca impactul
acestora sa fie minimizat  Identificarea situatiilor generatoare si potential generatoare de
intreruperi ale activitatii « Stabilirea circuitului documentelor si al informatiilor din institutie
Stabilirea functiilor sensibile si a politicii de gestionare a acestora ETAPA Ill Autoevaluarea
sistemului de management ¢ Chestionar de autoevaluare a SCIM ¢ Situatia sintetica a
rezultatelor autoevaluarii » Situatia centralizatoare



