
I.D.:	60661754

Acord-cadru	de	servicii	de	arhivare,	digitalizare	şi	depozitare	a
documentelor	create	şi	deţinute	de	către	Administraţia
Municipală	pentru	Consolidarea	Clădirilor	cu	Risc	Seismic

Documente	participare:
documentatie	servicii	de	arhivare.pdf
Caiet	de	sarcini	modele	formulare.docx

Data
publicarii

08.09.21 Coduri	CPV 79995100-6

Termenul
limita
pentru
depunere:

23.09.21 Pretul	estimativ: 950.100,00	RON	-	950.100,00	RON

Descriere: -	Arhivarea	documentelor	curente,	care	cuprinde:	Constituirea	unităţilor	arhivistice;
Numerotarea	filelor	şi	certificarea	dosarelor;	Inventarierea	dosarelor;	Selecţionarea
documentelor	cu	termen	de	păstrare	expirat;	Restaurarea	documentelor,	dacă	este	cazul.	-
Digitizarea	documentelor,	care	cuprinde:	Pregătirea	documentelor	în	vederea	digitalizării	şi
refacerea	unităţilor	arhivistice	în	forma	originală,	ulterior	digitalizării	şi	salvării	în	baza	de
date;	digitalizarea	(scanarea)	documentelor	existente	în	arhiva	fizică;	indexarea	fişierelor
rezultate	într-o	bază	de	date;	salvarea	în	baza	de	date	a	documentelor	şi	indecşilor;
gestionarea	şi	accesarea	arhivei	digitale	de	la	distanţă.	-	Păstrarea	documentelor,	care
cuprinde:	Asigurarea	condiţiilor	necesare	pentru	păstrarea	corespunzătoare	a
documentelor	şi	pentru	protecţia	lor	faţă	de	acţiunea	agenţilor	de	deteriorare;
Obligativitate	deţinerii	Autorizaţiilor	de	funcţionare	de	la	Serviciul	Arhivelor	Naţionale	ale
Municipiului	Bucureşti	şi	de	la	Brigada	pentru	Situaţii	de	Urgentă	a	Municipiului	Bucureşti;
Ordonarea	dosarelor	din	fondul	arhivistic	pe	compartimente	şi,	în	cadrul	compartimentului
pe	ani	şi	termene	de	păstrare	a	fondului	arhivistic	în	depozit;	-	Gestionarea	curentă	a
fondului	arhivistic	şi	transportul	documentelor	originale	solicitate	fizic	de	beneficiar,	care
cuprinde:	Preluarea	în	gestiune	a	documentelor;	Gestionarea	arhivei;	Organizarea	activităţii
de	transport	al	documentelor	solicitate	de	către	beneficiar;	-	Sistem	informatic	de
management	al	documentelor	de	arhivă,	care	cuprinde:	Îmbunătăţirea	fluxului	de	lucru	între
serviciile	instituţiei;	Accesarea	platformei	din	orice	browser	web,	pentru	utilizatori	din	cadrul
fiecărui	serviciu	al	instituţiei;	Permisiuni	de	acces	a	platformei	pentru	un	număr	nelimitat	de
utilizatori;


