
I.D.:	68195660

ACTIVITATI	SPECIALIZATE	DE	SECRETARIAT

Data
publicarii

14.04.22 Coduri	CPV 79510000-2

Pretul
estimativ:

25.500,00	RON	-	25.500,00	RON 	 	

Descriere: Se	oferă	în	concret	servicii	specializate	de	secretariat	după	cum	urmează:	-activităţi	de	call-
center	şi	redirecţionare	apel	către	compartimentul	competent	-activităţi	de	fotocopiere	şi
pregătire	a	documentelor,	-activitati	de	redactare	documente	-pregătire	mapă	coresponde
conducător	instituţie,	-distribuire	mapă	corespondenţă	către	copartimentele	de	specialitate
-verificare,	listare,	inregistrare	corespondenţă	electronică	(e-mail)	-Posibilitate	program
7.30-17.00	de	luni	până	vineri	:	perioada	:	15.04	-	31.12.2022.


