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Servicii de arhivare fizica si computerizata

I.D.: 69359684
Data 18.05.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 67.620,00 RON - 67.620,00 RON
estimativ:
Descriere: Arhivarea electronica include urmatoarele operatiuni: Pregatirea documentelor in vederea

scanarii prin inlaturarea elementelor metalice; Definirea regulilor de scanare si indexare;
Scanarea color a documentelor la o rezolutie de 300dpi in format PDF Searchable;
Indexarea documentelor cu un numar de minim 4 metadate; Livrarea bazei de date integrata
intr-o aplicatie software de cautare/regasire a documentelor inclusiv OCR. Arhivarea fizica
include urmatoarele operatiuni: Selectarea, ordonarea si toaletarea documentelor;
Constituirea/gruparea documentelor in unitati arhivistice; Legarea documentelor in coperti
de carton; Numerotarea si certificarea numarului de file; Inscriptionarea pe cotor si
etichetarea pe coperta cu elementele de identificare; Etichetarea si inventarierea cutiilor;
Inventarierea dosarelor si intocmirea listelor de inventar; Introducerea dosarelor in cutii de
arhiva; Inventarierea cutiilor de arhiva; Predarea cutiilor pe baza de proces verbal si
inventare. Asigurarea tuturor materialelor necesare (coperti, sfoara, etichete, cutii de
arhiva, hard-disk extern. Prestatorul va transporta gratuit documentele la sediul sau si
retur. Descrierea va fi compleatata de conditiile ce vor fi stipulate in contractul ce se va
incheia dupa acceptarea comenzii in SEAP.



