
I.D.:	92865545

Prelucrare	arhivistica

Data
publicarii

01.02.24 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

60.700,00	RON	-	60.700,00	RON 	 	

Descriere: 1.	Ordonarea	documentelor	dupa	ani	si	compartiment	2.	Incadrarea	documentelor	in
Nomenclatorul	Arhivistic	3.	Ordonarea	documentelor	dupa	termen	de	pastrare	4.	Legarea
documentelor	in	coperte	de	carton	pentru	termene	permanente	5.	Inscriptionarea
copertelor	cu	informatii	specifice	genului	de	document	6.	Inventarierea	documenter	pe
compartiment,	ani	si	termen	de	pastrare	7.	Asezarea	documentelor	in	cutii	de	carton	8.
Inscriptionarea	cutiilor	si	asezarea	la	raft	9.	Etichetarea	rafturilor,	constituirea	ghidului	de
depozit	10.	Completarea	Anexei	4	(registru	de	intrare	iesire	unitati	arhivistice)	11.	Predarea
inventarelor	pe	hartie	si	suport	electronic


