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Descriere: Arhivistul este specialistul in domeniul arhivistic, care coordoneaza activitatea de arhiva din
cadrul unei organizatii, avand ca principale responsabilitati crearea si reinnoirea
procedurilor si instrumentelor specifice managementului documentelor, realizarea lucrarilor
de selectionare conform normelor Arhivelor Nationale, precum si arhivarea electronica a
materialului documentar. "Creatorii si detinatorii de documente, persoane juridice, au
obligatia de a infiinta compartimente de arhiva sau de a desemna persoane responsabile
cu probleme de arhiva, in functie de valoarea si cantitatea acestora" conform articolului 31
din Legea Arhivelor Nationale, nr. 16 din 1996. Programul de formare profesionala (Cursul)
se adreseaza creatorilor si detinatorilor de documente, institutii publice sau companii
private care doresc instruirea personalului insarcinat cu prelucrarea si gestionarea arhivei
si managementul documentelor in format fizic si electronic, precum si persoanelor
interesate sa cunoasca si sa activeze in domeniul arhivistic. Durata cursului: 186 ore, din
care 63 ore teorie si 123 ore practica. Certificatul de absolvire obtinut, respecta legislatia
actelor de studii din Romania, ofera angajabilitate in domeniul arhivarii documentelor,
managementului arhivei fizice si va permite sa activati in cadrul oricarei institutii publice sau
private, societatilor de arhivare si management al documentelor, muzeelor sau bibliotecilor.
Certificatul de absolvire are recunoast



