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Servicii de legatorie arhiva serviciul arhivistic de legatorie

[.D.: 49419491
Data 05.09.20 Coduri CPV 79971000-1
publicarii
Pretul 2.377,00 RON - 2.377,00 RON
estimativ:
Descriere: Copertarea cataloagelor scolare. Se decoperteaza cataloagele de vechile coperti (uzate,

rupte,), se aranjeaza pe ani scolari si se coperteaza cu coperti din carton (mucava de 1.5
mm). Identificarea compartimentului caruia ii apartine dosarul Documentele sunt grupate
cronologic, Se inlatura obiectele metalice si filele goale, Se aranjeaza documentele, La
sfarsitul dosarului se va adauga o fila pe care se va mentiona numarul de pagini al acestuia,
(Prezentul dosar contine....file), Se leaga dosarul,dupa caz, in trei sau patru puncte,
Documentele din fiecare dosar se leaga in coperti de carton in asa fel incat sa se asigure
citirea completa a textului,datelor si a rezolutiilor, Pe cotorul dosarului sunt trecute:
termenul de pastrare(conform nomenclatorului arhivistic),continutul pe scurt al acestuia,
volumul si anul in care a fost creat, Nota: Societatea noastra este autorizata pentru
serviciul arhivistic de Legatorie prin: Autorizatia de functionare nr. 10/21.01.2016, emisa de
Ministerul Afacerilor Interne, Arhivele Nationale ale Romaniei



