
I.D.:	43321895

SERVICII	DE	LEGATORIE	IN	COPERTI	CARTON	DUPLEX

Data
publicarii

26.06.19 Coduri	CPV 79971200-3

Pretul
estimativ:

1.157,00	RON	-	1.157,00	RON 	 	

Descriere: Verificarea	documentelor	(dosarelor)	existente	in	depozite	si	birouri	cu	inventarele	intocmite
va	fi	computerizata;	-	Organizarea	documentelor	neconstituite	in	dosare	(aflate	in
bibliorafturi	sau	sub	forma	de	foi	volante)	-	Eliminarea	partilor	metalice;	-	Reconditionarea
documentelor	partial	distruse,	igienizarea	lor	cand	sunt	atacate	de	mucegai	si	ciuperci;	-
Eliminarea	formularelor	necopletate,	a	foilor	albe;	-	Ordonarea	cronologica	a	documentelor
in	interiorul	dosarului;	-	Legarea	documentelor	constitiute	pe	genuri,	la	un	volum	de	250–
300	file	sau	pe	perioade,	daca	asa	a	fost	constitiut	de	creator,	in	dosare	de	carton	de	tip
duplex	NEOPACK	GD2	400g/	mp	si	completarea	datelor	de	identitate	cu:	denumirea
institutiei,	indicativul	dosarului,	termen	de	pastrare	al	dosarelor	pe	coperta	si	pe	cotor,	nr.
de	inventar,	date	extreme	si	continutul	sumar	al	dosarului;


