
I.D.:	55454262

SERVICII	DE	ARHIVARE

Data
publicarii

26.03.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

25.900,00	RON	-	25.900,00	RON 	 	

Descriere: Conditii	neacceptate	la	termen:	Toaletare	documentelor	(inlaturarea	agrafelor,	acelor,
capselor	si	a	ciornelor);	Sortarea/ordonarea	documentelor	în	categorii,	termene	de
pastrare,	compartimente,	conform	nomenlatorului	arhivistic;	ordonarea	documentelor	in
dosar;indosarierea	documentelor;	aranjarea	documentelor;	Legarea	dosarelor;
numerotarea	filelor	dosarelor(	50	TP,	75	TP,	permanente	TP);	scriere	cotor	dosar;
certificarea	dosarelor	prin	mentionarea	pe	o	fila	alba	a	numarului	de	file,	aplicarea	la
sfarsitul	dosarului	a	unui	sigiliu	de	hartie;	etichetarea	dosarelor	si	completarea	elementelor
de	indentificare	(scriere	coperta);	inventarierea	dosarelor	in	format	fizic;	codarea


