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Descriere: Mape de arhivare format A3 din carton mucava cu pinza ariane pentru protejarea
cataloagelor scolare si a altor register format A3 care conform ultimelor reglementari ale
SJAN nu mai pot fi legate Actele (registre,condici,cataloage,foi volante,etc)sunt legate in
coperti din carton mucava de 1,5 mm grosime cu pinza speciala pentru legatorie ,avind
dimensiuni ale uneia din fete de minim 35 cmActele (registre,condici,cataloage,foi
volante,etc)sunt legate in coperti din carton mucava de 1,5 mm grosime cu pinza speciala
pentru legatorie ,avind dimensiuni ale uneia din fete de maxim 35 cm; Inventarierea si
amenajarea dosarelor: ( etichetare, completarea etichetei aplicata pe fata dosarului, scris
cotor, ordonarea dosarelor pe compartimente si in cadrul compartimentului pe ani si
termene de pastrare conform nomenclatorului arhivistic pus la dispoztie de beneficiar si
aprobat de Arhivele Nationale, intocmirea listelor de inventar; dosarele existente in
depoztul de arhiva al caror termen de pastrare a expirat sunt scoase si trecute in liste
pentru a primi aprobarea de distrugere din partea arhivelor nationale; Filele dosarelor
constituite legate in coperti speciale de legatorie sunt numerotate conform legiil6/1996 si
a instructiunilor de aplicare a acesteia



