N licitatie-publica.ro

prelucrare arhivistica, legatorie

I.D.: 76556991
Data 15.12.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 3.500,00 RON - 3.500,00 RON
estimativ:
Descriere: Ordonarea documentelor conform criteriilor stabilite de tipul documentelor :cronologic pe

ani, ordine alfabetica , etc Stabilirea indicativului conform nomenclatorului arhivistic pentru
fiecare unitate arhivistica existenta in depoztul de arhiva, iar in functie de indicativul stabilit
de nomenclatorul arhivistic indicarea termenului de pastrare. Ordonarea documentelor pe
termene de pastrare , in cadrul termenului de pastrare aranjarea alfabetica sau cronologica
a documentelor Inventarierea documentelor ordonate Inscriptionarea documentelor : numar
de inventar, indicativul nomenclatorului arhivistic , termen de pastrare , perioada extrema si
denumirea documentului, unitate emitenta Aranjarea documentelor cu termen de pastrare
valabil pe raft , respectiv pregatirea documentelor cu termen de pastrare expirat pentru
control :aranjarea acestora pe termene de pastrare, in cadrul termenului pe ani si
cronologic pe numere de inventar. Pregatirea pentru legare a unitatilor arhivistice existente
in arhiva si care au termenul de pastrare in vigoare .Legarea in coperti de carton ..
(pret/unitate arhivistica rezultata in urma efectuarii operatiunii de legare )Exclusiv servicii
mentionate.. INTOCMIREA , ALATURI DE COMISIA DE SELECTIONARE A INSTITUTIEI , A LUCRARII
DE SELECTIONARE S| PREZENTAREA ACESTEIA LA SERVICIUL JUDETEAN AL ARHIVELOR
NATIONALE IN VEDEREA APROBARII SCOATERII DIN ARHIVA A DOCUMENTELOR CU TERMEN DE
PASTRARE EXPIRAT



