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“Servicii	de	arhivare"

Data
publicarii

04.03.20 Coduri	CPV 79995100-6

Termenul
limita
pentru
depunere:

09.03.20 	 	

Descriere: Constituirea	dosarelor	pe	categorii	de	documente,	legarea	acestora,	inscrierea	datelor	de
identificare	pe	coperta	si	sigilare	conform	cu	optiunile	compartimentelor	Inventarierea	si
selectionarea	dosarelor	si	documentelor	existente	in	arhiva	fizica	a	institutiei	Predarea
inventarelor	in	format	electronic	si	fizic	Etichetarea	dosarelor,	impachetarea	acestora	in
cutii	speciale	si	etichetarea	acestora	Indexarea	documentelor	Actualizarea	nomenclatorului
arhivistic	cu	acoperirea	aspectelor	legislative	prevazute	in	legea	16/1996	Pregatirea
documentatiei	(inventarelor	pentru	depunerea	la	Arhivele	Nationale	Pregatirea	personalului
desenmat	pentru	cautarea	eficienta	in	arhiva	Prin	efectuarea	"Serviciilor	de	arhivare"	de
îndosariere	se	va	acorda	asistenta	în	elaborarea	nomenclatorului	arhivistic,	a	construirii	si
obtinerii	autorizàrii	lui	de	catre	Arhivele	Nationale,	se	va	realiza	inventarierea	documentelor,
ordonarea	acestora,	copertarea,	îndosarierea,	numerotarea,	înscrierea	datelor	pe	dosare
şi	actualizarea	evidenţei	(întocmirea	inventarelor),	iar	pentru	selecţionare	se	vor	pregăti
dosarele	pentru	scoterea	din	evidenţă	după	întocmirea	documentaţiei	şi	avizarea
procesului-verbal	de	selecţionare.	Prin	efectuarea	serviciilor	de	depozitare	se	înţelege
depozitarea	arhivei	beneficiarului	în	conformitate	cu	Legea	16/1996	în	spaţiile	de	depozitare
ale	Prestatorului	Vor	fi	supuse	executării	“serviciilor	de	arhivare"	documente	care	vor
însuma	cantitatea	de	200	metri	liniari	de	arhivă


