
I.D.:	64288354

servicii	de	arhivare	si	selectionare	Scoala	nr.11	MIRON	COSTIN
JUD.	SUCEAVA

Data
publicarii

14.12.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

13.000,00	RON	-	13.000,00	RON 	 	

Descriere: Ordonarea	documentelor	pe	grupe	de	unităţi	arhivistice	(pe	grupe	de	dosare)	în	ordine
cronologică,	potrivit	problematicii	şi	după	termenele	de	păstrare	ale	Nomenclatorului
Arhivistic	deţinut	de	creatorul	de	documente-.	2.	Desprăfuirea	şi	decapsarea	documentelor.
3.	Inventarierea	documentelor	atăt	pe	suport	de	hârtie	cât	şi	electronic	(document	word).	4.
Conservarea	documentelor	în	cutii	standard	de	arhivare	(cf	legii),	(cutii	etichetate	în	baza
opis	conţinut)	.	5.	Organizarea	iniţială	a	arhivei	–	etichetarea	cutiilor	din	depozit	.	6.
Consultanţa	pentru	şi/sau	întocmirea	lucrărilor	de	selecţionare	conform	legislaţiei	arhivistice
în	vigoare	(lucrările	de	selecţionare	se	efectuează	asupra	documentelor	al	căror	termen	de
păstrare	a	expirat).	7.	Asistenţă	la	verificarea	lucrărilor	de	selecţionare	înaintate	la	Serviciile
Judeţene	ale	Arhivelor	Naţionale.	8.	Reactualizarea	inventarelor	după	aprobarea	lucrării	de
selecţionare	din	Registrul	de	intrări-ieşiri	.	9.	Predarea	arhivei	şi	a	inventarelor	pe	bază	de
proces	verbal	creatorului	de	documente.


