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SELECTIONARE PENTRU CASARE DOSARE CU TERMEN EXPIRAT

[.D.: 82327732
Data 18.05.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 8,50 RON - 8,50 RON
estimativ:
Descriere: Operatiuni desfasurate: - Identificarea genurilor de documente si a compartimentelor

creatoare, stabilirea criteriilor de selectie; - Verificare dosare, fondare, gruparea pe ani,
tipuri de documente, problematici, termene de pastrare conform nomenclatorului arhivistic;
- Analiza documentelor si stabilirea importantei practice sau documentar-istorice a
acestora; - Selectionarea pentru casare a documentelor cu termen de pastrare expirat; -
Ordonarea unitatilor arhivistice pe criterii de specialitate; - Inventarierea dosarelor, cotarea
dosarelor si intocmirea listelor de inventar; - Tehnoredactarea inventarelor arhivistice,
listarea si predarea in format fizic si electronic; - Intocmirea documentatiei de selectionare a
documentelor si asigurarea legaturii cu Arhivele Nationale pentru obtinerea avizului de
aprobare a selectionarii; - Intocmirea/completarea/actualizarea registrului de evidenta al
arhivei, dupa primirea avizului din partea Arhivelor Nationale. - Reordonarea si asezarea
dosarelor ramase in depoztul de arhiva



