
I.D.:	39707088

Servicii	de	legatorie	documente	in	dosare,	servicii	de	legatorie
şi	numerotare	şi	arhiv.	după	lega

Data
publicarii

25.04.18 Coduri	CPV 79995100-6	79971000-1

Pretul
estimativ:

14.900,00	RON	-	14.900,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	de	legatorie	documennte	in	dosare	se	va	face	urmatoarele	operatiuni:	pregatire
dosare,	,	decapsare,	indepartat	dublete,	ciorne,	foi	nescrise,	eliminare	agrafe,	ace,	legarea
propriu-zisa	asezare	in	format,	echilibrat,	presat,	gaurit,	cusut,	intarit	cotor,	etichetat,	,
aplicat	brosat	cotor-	sigiliu	la	dosar.Etapa	finala	-	finisarea	dosarului,	completarea	dosarelor
cu	datele	continutului.	Numerotarea	filelor	dosarului	legat	şi	certificarea	acestuia.
Ordonarea	unitatii	arhivistice	in	arhiva	pe	diverse	criterii	,	servicii,	ani,	termene	de	pastrare,
alfabetic,	inventarierea	unitatii	arhivistice,	cotarea	dosarelor	şi	intocmirea	listelor	de
inventar,	tehnoredactarea	şi	listarea	inventarelor	arhivistice	,	suport	magnetic.	Facura	va	fi
insotita	de	procesul	verbal	de	receptie	cu	nr.	de	dosare	arhivat	şi	legat,	serviciile	se	vor
face	la	sediul	S.G.A	Neamţ	,	materialele	necesare	arhivarii	se	pun	la	dispozitie	de	prestator,
toate	documentele	se	vor	preda	la	arhivare	pe	birouri	şi	compartimente.	Se	va	incheia	un
contract	de	achiziţie	publica	de	prestari	servicii.


