
I.D.:	70764161

Servicii	prelucrare	arhivistica	-	legare	pentru	CES

Data
publicarii

30.06.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

55.440,00	RON	-	55.440,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	de	prelucrare	arhivistica/	legatorie	pentru	110	ML	arhiva	la	sediul	C.E.S.	Str.	Dimitrie
Gerota	7-9	sector	2	,	Bucureşti.	Serviciile	presupun:	-	Prelucrarea	arhivistica,	legare	in
coperţi	de	carton	1,2mm,	cu	numerotare	(se	vor	numerota	doar	documentele	cu	caracter
permanent	si	cele	cu	termen	de	păstrare	peste	10	ani)	si	înscriere	elemente	de	identificare;
-	Sortarea	documentelor	(Documente	conf.	Anexa4	OMFP	2634/	2015)	conform
nomenclatorului	arhivistic;	-	Pregătirea	documentelor	in	vederea	legării	(eliminarea	capselor
si	agrafelor,	îndreptarea/	repararea	filelor,	eliminarea	ciornelor	etc.);	-	Constituirea	Unităţilor
Arhivistice;	-	Aplicarea	coperţilor	din	carton	si	legarea	cu	coliere;	-	Certificarea	numărului	de
pagini,	etichetarea	si	completarea	datelor	de	identificare	conf.	Nomenclator	Arhivistic;	-
Introducerea	in	cutii	de	arhivare;	-	Întocmirea	inventarului	in	format	electronic;	Un	metru
liniar	conţine	28/30	unităţi	arhivistice	a	cate	250/	300	file	fiecare	,	un	dosar	care	are	între
180	si	300	de	file	este	considerat	dosar	întreg	pentru	măsurare,	iar	4	dosare	de	câte	50	de
file	fiecare	reprezintă	un	dosar	pentru	măsurare.	Oferta	include	toate	serviciile	enumerate
mai	sus,	coperţi	de	mucava	si	coliere	de	legare,	cutii	de	arhivare	si	material	mărunt.


