
I.D.:	66805707

Servicii	de	arhivare

Data
publicarii

01.03.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

30.000,00	RON	-	30.000,00	RON 	 	

Descriere: 1.	Servicii	de	legatorie	a	documentelor	a.	Indepartarea	elementelor	metalice	b.	Legarea
documentelor	in	coperti	de	carton	(max.	35	dosare/metru	liniar	arhiva	prelucrata)	2.	Servicii
de	arhivare	a	documentelor	a.	Ordonarea	structurala	a	dosarelor	b.	Atribuirea	unui	numar
din	inventar	pentru	fiecare	dosar	c.	Intocmirea	inventarelor	pe	compartimente	si	termene	de
pastrare,	conform	organigramei	si	nomenclatorului	arhivistic	d.	Introducerea	dosarelor	in
cutii	de	carton	(6	cutii=	1	metru	liniar)	e.	Predarea	inventarelor	atat	in	format	fizic	cat	si
electronic,	format	Excel	f.	Intocmirea	documentatiei	pentru	lucrarea	de	selectionare	a
documentelor	care	si-au	indeplinit	termenul	de	pastrare	PRETUL	ESTE	PENTRU	ARHIVA
NEPRELUCRATA!


