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Curs Arhivar, COD COR: 441501, ONLINE

[.D.: 95897806
Data 11.04.24 Coduri CPV 80530000-8
publicarii
Pretul 895,00 RON - 895,00 RON
estimativ:
Descriere: Cursul de Arhivar pe care vi-l oferim are un caracter interactiv, imbinand elementele de

teorie cu cele practice sifisi propune sa sprijine participantii in dezvoltarea competentelor
specifice ocupatiei, o atentie deosebita acordandu-se dezvoltarii abilitatilor de ordin practic
si este desfasurat cu avizul Arhivelor Nationale. Cursul se va desfasura in perioada lanuarie-
Februarie 2024. Certificatele/diplomele eliberate de Profesional New Consult sunt
recunoscute in Romania si UE si acreditate de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale.
Competente obtinute in urma absolvirii: -Redactarea nomenclatorului arhivistic; -
Gestionarea fondului documentar; - Prelucrarea documentelor; - Utilizarea informatilor din
documente; - Conservarea arhivei in depozt; - Inregistrarea solicitarilor privind eliberarea de
documente; - Depisteaza documente referitoare la informatiile solicitate; -
Intocmeste/elibereaza acte specifice si pastreaza modul de evidenta a actelor
solicitate/eliberate; - Aplicarea normelor de sanatate si securitate in munca si de prevenire
a incendiilor - Aplicarea normelor de protectie a mediului



