
I.D.:	78220501

servicii	de	arhivare

Data
publicarii

01.02.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

41.000,00	RON	-	41.000,00	RON 	 	

Descriere: 1.Servicii	de	legatorie:	Legat	dosare	A4	copertate	:aranjarea	documentelor	în	coperta	din
carton,	gaurirea	cu	utilaje	care	nu	deterioreaza	documentele,	snuruirea	cu	ata	de	legatorie,
lipit	etichete	pe	cotorul	dosarului,	lipit	etichete	pe	fata	dosarului,scris	continutul	dosarului
pe	cotor,	scris	continutul	dosarului	pe	fata.	Pret	unitar:	13	lei/dosar.	.	Numar	estimat	de
dosare:	2.000	buc.	2.Servicii	de	arhivare:	Ordonat	arhiva	pe	servicii,	termene	de	pastrare	si
ani	dupa	nomenclator.	Tehnoredactat	inventare,	listat	inventare	si	predarea	lor	e	suport
electronic.	Pret	unitar:	3	lei/dosar	.	Numar	estimat	de	dosare:	2.000	buc.	3.Servicii	de
selectionat	documente	in	vederea	casarii:	Pregatirea	selectionarii	documentelor	prin
gruparea	dosarelor	pe	termene	de	pastrare	si	pe	compartimentele	care	le-au	creat,
centralizarea	pe	stive,	cu	etichete	pentru	compartiment	si	an.	Intocmirea	de	inventare
pentru	cantitatea	de	documente	de	selectionat,	tehnoredactat	inventare.	Pret	unitar:	3
lei/dosar.	Numar	estimat	de	dosare:	3.000	buc.


