N licitatie-publica.ro

SERVICII ARHIVISTICE PRELUCRARE SI SELECTIONARE FOND
ARHIVISTIC

[.D.: 103423521

Data 25.09.24 Coduri CPV 79995100-6
publicarii

Pretul 49.950,00 RON - 49.950,00 RON

estimativ:

Descriere: Desprafuirea siigienizarea documentelor ; - Fondarea, sortarea si ordonarea documentelor
in conformitate cu Nomenclatorul Arhivistic avizat sau cu Indicatorul Termenelor de Pastrare
pus la dispozitie ; - Constituirea tuturor dosarelor ( care nu sunt deja constituite ); -
Preluarea din dosare si transpunerea in format electronic, a informatiilor prevazute de
Legea 16/1996(r) si a Instructiunilor aferente; - Inventarierea tuturor documentelor in
conformitate cu Anexa nr. 2 din Legea 16/1996 (r); - Etichetarea dosarelor, impachetarea
documentelor in cutii si etichetarea cutiilor; - Pregatirea pentru selectionare (distrugere) a
tuturor documentelor cu termen de pastrare expirat pentru a elibera spatiu in arhiva si in
birouri; - Pregatirea documentatiei de selectionare pentru depunere la Arhivele Nationale; -
Preluarea documentelor aprobate pentru selectionare si eliberarea certificatului de
distrugere ; - Pregatirea inventarelor si a documentelor cu termen de pastrare permanent
pentru a fi predate catre Arhivele Nationale ; - Asigurarea tuturor materialelor si
echipamentelor necesare serviciilor arhivistice prestate (cutii, dosare, alonje, sfoara,
etichete s.a.)



