
I.D.:	73695158

Administrare	de	personal

Data
publicarii

30.09.22 Coduri	CPV 79630000-9	79631000-6

Pretul
estimativ:

22.080,00	RON	-	22.080,00	RON 	 	

Descriere: Gestionarea	resurselor	umane	-	Elaborarea	documentelor	primare	administrative	de
recrutare,	suspendare,	incetare	a	personalului	din	cadrul	entităţii	-	Intocmirea	fişelor	de
post	în	funcţie	de	nivelul	de	studii	şi	pregătire	profesională	-	Regulament	privind	evaluarea
performanţelor	profesionale	anuale	-	Stabilirea	indicatorilor	de	performanţă	-	Elaborarea	şi
aprobarea	fişelor	de	evaluare	anuale	-	Dosare	de	personal	-	Proceduri	operaţionale	care	să
reglementeze	activitatea	specifica	resurselor	umane	(stabilire	drepturi,	eliberare	adeverinţe
specifice	activităţii,	circuitul	documentelor,	intocmirea	contractelor	de	muncă,	acte
adiţionale,	acte	administrative,	cazuri	şi	modalităţi	de	suspendare	a	activităţii,	revenirea	din
suspendare,	incetare	a	activităţii,	etc)	-	Act	administrative	privind	desemnarea	persoanei
care	are	în	administrare	declaraţiile	de	avere	şi	interese	-	Stabilirea	categoriilor	de	personal
privind	obligativitatea	depunerii	declaraţiilor	de	avere	şi	interese	-	Elaborarea	şi	supunerii
aprobării	a	actelor	administrative	specific	activităţii	entităţii	şi	domeniul	de	aplicare.	-
Concedii	de	odihnă	-	Programarea	concediilor	de	odihnă	-	Concedii	medicale	-	Concedii	de
studii	-	Alte	cazuri	privind	concediile,	şi	modalitatea	de	acordare	-	Elaborarea	actelor
administrative	privind	constituirea	comisiilor	de	disciplină	-	Elaborarea	actelor	administrative
privind	constituirea	comisiilor	de	soluţionare	a	contestatiilor	-	Regulament	privind
organizarea	şi	funcţionarea	comisi


