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servicii legatorie arhivare

I.D.: 52785502
Data 18.12.20 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 3.360,00 RON - 3.360,00 RON
estimativ:

Descriere: - selectionarea documentelor/dosarelor cu termenul expirat; - iIntocmirea inventarelor
pentru documentele selectionate pe ani si termene de pastrare; - sortarea dosarelor; -
ordonarea dosarelor pe servicii, departamente; - ordonarea pe ani si termene de pastrare; -
legatorie, copertare dosare A4; - etichetare dosar; - numerotare file; -inventarierea manuala
a documentelor de arhiva, conform nomenclatorului arhivistic; - tehnoredactarea
inventarelor; - listarea inventarelor la imprimanta si predarea lor pe suport electronic; -
asezarea dosarelor in cutii sau pe rafturi, pe departamente si termene de pastrare.



