
I.D.:	60805800

Arhivare	documente	legotorie	si	numerotare	dosare

Data
publicarii

10.09.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

6.000,00	RON	-	6.000,00	RON 	 	

Descriere: Indosarierea	in	coperte	de	carton	duplex	400g	si	legarea	cu	sfoara	a	dosarelor;	•
Eliminarea	obiectelor	metalice	(agrafe,	capse,	etc.);	•	Inscriptionarea	pe	cotorul	si	pe	fata
copertei	dosarului	a	unor	elemente	de	identificare	cum	ar	fi:	continutul	pe	scurt	al
dosarului,	anul,	termenul	de	pastrare	si	numarul	de	inventar;	•	Ordonarea	pe	raft	a
dosarelor	pe	compartimente,	pe	termene	de	pastrare	si	pe	ani;	•	Intocmirea	unui	invenrar	si
numerotarea	dosarelor	cu	numere	de	inventar	si	numerotare	dosare


