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SECRETAR UNITATE ADMINISTARTIV-TERITORIALA

I.D.: 73696763
Data 29.09.22 Coduri CPV 80530000-8
publicarii
Pretul 990,00 RON - 990,00 RON
estimativ:
Descriere: Curs de specializare adresat personalului din cadrul administratiei publice. CERTIFICARE:

Diploma de Participare sub antetul Lectoform Consulting. Se elibereaza tuturor
participantilor. Managementul resurselor umane TEMATICA: Concepte si principii de bazi in
salarizare; Introducerea datelor aferente salariilor - Programe informatice; Inserarea datelor
aferente salariilor; Actualizarea bazei de date de evidenta a salariilor personalului;
intocmirea documentelor specifice resurselor umane; Calcularea salariilorcuvenite
personalului - Tipuri de salarizare: regie, acord, calcularea impoztelor si taxelor datorate;
Realizarea statului de plata pentru personalul incadrat; Depoztarea documentelor specifice
salarizarii - Norme cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor. Arhivarea documentelor
specifice salarizarii - Criterii de arhivare; Verificare declaratii, fise fiscale, state de salarii,
rapoarte de sintezi. inscrierea la cursuri se efectueazi pe baza formularului de participare
tipizat ce poate fi solicitat organizatorului la tel. 0234/512.143, mobil. 0744/694.788, e-malil
office@lectoform.ro sau on-line de pe site-ul nostru la www.lectoform.ro. Detalii pe
www.lectoform.ro sau sa ne contactati la office@lectoform.ro, tel. 0234/512.143.



