
I.D.:	41970017

Servicii	de	fotocopiere	si	secretariat

Data
publicarii

14.02.19 Coduri	CPV 79521000-2

Pretul
estimativ:

14.025,00	RON	-	14.025,00	RON 	 	

Descriere: -operatiuni	de	fotocopiere	a	documentelor	necesare	compartimentelor	din	cadrul	institutiei	-
fotocopierea	documentelor	din	dosarele	existente	în	arhiva	institutiei	-ridicarea	dosarelor	de
la	arhiva	institutiei	pentru	copierea	documentelor	solicitate	si	multiplicarea	acestora	-
desfacerea	si	refacerea	dosarelor	ca	urmare	a	multiplicarii	corecte	a	documentelor	si
predarea	acestora	la	arhiva	-multiplicarea	documentelor	dintr-o	anumita	perioada	solicitate
cu	ocazia	deferitelor	controale	,	îndosariere	documentelor	si	numerotarea	dosarelor;	-
multiplicarea	operativa	si	de	calitate	a	documentelor	-folosirea	corecta	si	eficienta	a
copiatoarelor	cu	respectarea	procedurii	de	lucru;	-multiplicarea	documentelor


