
I.D.:	71712163

Servicii	complete	de	resurse	umane,	salarizare	şi	consultanţă

Data
publicarii

25.07.22 Coduri	CPV 79631000-6

Pretul
estimativ:

33.920,00	RON	-	33.920,00	RON 	 	

Descriere: •	CONTRACTELE	INDIVIDUALE	DE	MUNCĂ	-	Redactarea	contractelor	de	muncă;	-	Recomandări
privind	clauzele	contractuale;	-	Intocmirea	actelor	aditionale	privind	modificarile	survenite	in
executarea	contractului	individual	de	munca;	-	Decizii	de	suspendare	a	contractului	de
munca;	-	Decizii	de	incetare	a	contractului	de	munca.	•	DOSARELE	DE	PERSONAL	-	Întocmirea
dosarului	de	angajare;	-	Redactarea	şi	înregistrarea	actelor	privind	modificarea	sau
încetarea	contractului	de	muncă	(acte	aditionale,	decizii,	notificari);	-	Actualizarea
informaţiilor	personale;	-	Încadrarea	în	condiţii	de	muncă	(normale,	deosebite	sau	speciale);
-	Completarea	şi	actualizarea	informaţiilor	privitoare	la	persoanele	aflate	în	întreţinere;	-
Completarea	informaţiilor	privind	funcţia	de	bază;	-	Completarea	informaţiilor	privind
realizarea	de	alte	venituri;	-	Completarea	informaţiilor	privind	zilele	de	concediu	efectuate
(concediu	de	odihnă,	medical,	fără	plată,	concediu	de	îngrijire	a	copilului,	etc.);	-	Intocmirea
la	solicitarea	angajatilor	a	adeverintelor	privind	vechimea	in	munca,	adeverinte	somaj,
adeverinte	medic	de	familie,	spital,	etc.	-	Auditul	dosarelor	de	personal.	•	ELABORAREA	ŞI
ÎNREGISTRAREA	UNOR	DOCUMENTE	ŞI	SITUAŢII	SPECIFICE:	-	decizii	de	interior	referitoare	la
mişcările	de	personal,	pontaje,	concedii,	salarizare,	rapoarte	specifice.	•	REVISAL	-
Intocmirea	/	completarea	in	Registrul	General	Unic	de	Evidenta	a	Salariatilor	in	format
electronic	a	modificarilor	ce	trebuiesc	reflectate,	conf


