N licitatie-publica.ro

Prestari servicii Resurse Umane

I.D.: 45361884
Data 02.04.20 Coduri CPV 79000000-4
publicarii
Pretul 200,00 RON - 200,00 RON
estimativ:

Descriere: INTOCMIRE DOCUMENTE PERSONAL, TRANSMITERE REGES,CONSULTANTA primeste si verifica
dosarele candidatilor pentru ocuparea posturilor vacante, intocmeste contractul individual
de munca , In functie de nivelul lui, Intocmeste documentele in vederea angajarii,
inregistreaza persoana nou angajata in Registrul de evidenta a personalului, constituie
Dosarul individual al persoanelor nou angajate, urmareste si inregistreaza in Registrul de
evidenta modificarile care intervin in activitatea profesionala a salariatilor. - elibereaza la
cerere copii dupa pagina personala din Registrul de Evidenta tine evidenta concediilor fara
plata, a absentelor nemotivate si le opereaza in Registru. - asigura arhivarea si securitatea
documentelor de personal, intocmeste acte aditionale la C.I.M. pentru toate modificarile ce
intervin in executarea C.I.M. (elementele componente), intocmeste actele necesare in
vederea incetarii CIM - intocmeste documentele necesare pentru pensionare sau somaj -
inregistreaza in Registru incetarea activitatii - modalitatea de incetare si nr. decizei,
raspunde de secretul si securitatea documentelor de personal. - pretul de catalog
reprezinta serviciile prestate pentru o luna de zle si este negociabil ;



