
I.D.:	48524715

Achizitie	servicii	asigurare	secretariat	pentru	OIR	POS	DRU
Nord	Est

Data
publicarii

30.07.20 Coduri	CPV 79610000-3

Pretul
estimativ:

763.099,65	RON	-	763.099,65	RON 	 	

Descriere: Implementarea	Contractului	în	conformitate	cu	prevederile	prezentului	Caiet	de	Sarcini
trebuie	să	conducă	cel	puţin	la	atingerea	următoarelor	rezultate	finale	măsurabile:	-
Organizarea	corespondenţei	primite	sau	emise	la	nivelul	instituţiei	-	Înregistrarea	solicitărilor
primite	de	la	potenţiali	beneficiari/beneficiari	prin	poştă,	e-mail,	fax,	telefonic,	MySMIS,
întâlniri	directe;	-	Transmiterea	răspunsurilor	la	solicitările	beneficiarilor/potenţialilor
beneficiari;	-	Întocmirea	si	transmiterea	corespondenţei	(în	format	de	hârtie	sau	e-mail),
către	diverse	instituţii	implicate	în	îndeplinirea	obiectivelor	OIRPOSDRU	Regiunea	Nord	Est;	-
Evidenţa,	circulaţia	şi	clasarea	corespondenţei	-	Organizarea	întâlnirilor	de	lucru,	a
şedinţelor,	a	unor	alte	tipuri	de	întâlniri	-	Întocmirea	de	minute	ale	audienţelor,	concilierilor,
şedinţelor	şi	a	altor	tipuri	de	întâlniri,	după	caz;	-	Multiplicarea	documentelor	şi	materialelor
informaţionale	şi/sau	decizionale	-	Primirea	beneficiarilor	şi	a	altor	pe


