N licitatie-publica.ro

Achizitie servicii asigurare secretariat pentru OIR POS DRU
Nord Est

I.D.: 48524715
Data 30.07.20 Coduri CPV 79610000-3
publicarii
Pretul 763.099,65 RON - 763.099,65 RON
estimativ:

Descriere: Implementarea Contractului in conformitate cu prevederile prezentului Caiet de Sarcini
trebuie sa conduca cel putin la atingerea urmatoarelor rezultate finale masurabile: -
Organizarea corespondentei primite sau emise la nivelul institutiei - Inregistrarea solicitarilor
primite de la potentiali beneficiari/beneficiari prin posta, e-mail, fax, telefonic, MySMIS,
intalniri directe; - Transmiterea raspunsurilor la solicitarile beneficiarilor/potentialilor
beneficiari; - intocmirea si transmiterea corespondentei (in format de hartie sau e-mail),
catre diverse institutii implicate in indeplinirea obiectivelor OIRPOSDRU Regiunea Nord Est; -
Evidenta, circulatia si clasarea corespondentei - Organizarea intalnirilor de lucru, a
sedintelor, a unor alte tipuri de intalniri - intocmirea de minute ale audientelor, concilierilor,
sedintelor si a altor tipuri de intalniri, dupa caz - Multiplicarea documentelor si materialelor
informationale si/sau decizionale - Primirea beneficiarilor si a altor pe



