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Servicii de sortare,legatorie,inventariere,ordonarea dosarelor

I.D.: 79671689
Data 10.03.23 Coduri CPV 79995100-6 79971200-3
publicarii
Pretul 14.800,00 RON - 14.800,00 RON
estimativ:
Descriere: Intocmirea lucrariilor de sortare conform nomenclatorului arhivistic include verificarea

documentelor din dosar sa corespunda cu ceea ce scrie pe dosar si a termenelor lor de
pastrare,astfel incat sa se dea termenul cel mai mare de pastrare in anumite documente
care sunt diferite ca tp. selectionarea documentelor care se pastreaza de cele care sunt
propuse pentru eliminare cu termen de pastrare expirat, dupa care sortarea documentelor
pe ani,pe compartimente si pe compartiment pe termeni de pastrare-;desprafuire
,pregatirea dosarului pentru legatorie - decapsare file dosar -gratuit legatorie dosar fara
coperta; Inventariere documente: se executa in functie de criteriile stabilite prin
nomenclatorul arhivistic,intocmirea unui inventar continand nr dosar,anul,continut,date
extreme si departament..nr cutie.. inclus si inventarul in sistem electronic;Ordonarea
unitatilor arhivistice pe compartimente,pe ani si termene de pastrare



