
I.D.:	62275369

Servicii	de	arhivare	si	legatorie

Data
publicarii

21.10.21 Coduri	CPV 79971200-3	79995100-6

Pretul
estimativ:

11.745,00	RON	-	11.745,00	RON 	 	

Descriere: Serviciile	de	legatorie	includ	urmatoarele	6	operatiuni:	Identificare	unitate	arhivistica	dupa
Nomenclatorul	unitatii,	pregatirea	pentru	legare	a	documentelor	la	formatul	A	4,	legarea
prin	brosare	cu	carton	duplex	a	documentelor	format	A	4	si	scrierea	continutului	pe	scurt	,
pe	cotor	in	tus	Permanent	.	Totodata	se	lipeste	eticheta	tip	cu	repere	de	identificare	pe
fata	dosarului	,	se	completeaza	toate	reperele	de	identificare	a	dosarului	cu	pixul	si	apoi	se
numeroteaza	fiecare	fila	din	interiorul	dosarului	in	coltul	din	dreapta	sus;	se	certifica	la
sfarsitul	dosarului	numarul	de	file.	Arhivarea	dosarelor	se	face	conform	legislatiei	in	vigoare
prin	respectarea	termenelor	de	pastrare	din	Nomenclatorul	unitatii	si	a	serviciilor	care	le
creeaza,	ordonandu-se	astfel	pe	criterii	de	arhivare	(servicii/birouri/compartimente)	si	pe
rafturi,	realizand	apoi	inventarul	lor	si	tehnoredactarea	inventarului	pentru	predare	si	in
format	electronic	a	arhivei	in	forma	finala,	pe	CD.


