
I.D.:	82329812

SERVICII	DE	ARHIVARE	DOSARE	CONSTITUITE

Data
publicarii

18.05.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

10,00	RON	-	10,00	RON 	 	

Descriere: -	Identificarea	genurilor	de	documente	si	a	compartimentelor	creatoare;	-	Verificare	dosare,
fondare,	grupare	pe	ani,	tipuri	de	documente,	problematici,	termene	de	pastrare	conform
nomenclatorului	arhivistic;	-	Incadrarea	in	nomenclatorul	arhivistic;	-	Analiza	documentelor	si
stabilirea	valorii	practice	sau	istorice	a	acestora;	-	Ordonarea	unitatilor	arhivistice	pe	criterii
de	specialitate;	-	Inventarierea	dosarelor,	cotarea	dosarelor	si	intocmirea	listelor	de
inventar;	-	Introducerea	dosarelor	in	cutii	de	arhivare;	-	Etichetarea	cutiilor	si	completarea
cu	datele	de	identificare	si	continutul	acestora;	-	Tehnoredactarea	inventarelor	arhivistice,
listarea	si	predarea	in	format	fizic	si	electronic;	-	Intocmirea/completarea/actualizarea
registrului	de	evidenta	al	arhivei;	-	Organizarea	arhivei	pe	compartimente;	-	Manipularea	si
asezarea	dosarelor	in	depozitul	de	arhiva.


