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Servicii de arhivare si depozitare a documentelor aferente
proiectelor finantate in cadrul POIM si a documentelor aferente
proiectelor finantate din POAT al caror beneficiar este DGOIT

I.D.: 57311654
Data 26.05.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 148.984,00 RON - 148.984,00 RON
estimativ:

Descriere: Documentele ce vor face obiectul serviciilor de arhivare si depoztare sunt preponderent in
format A4.In vederea aplicarii prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr. 16 din 9 aprilie 1996,
cu modificarile si completarile ulterioare, republicata in aprilie 2014 si ale Instructiunilor
privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 privind evidenta
documentelor, gruparea documentelor in dosare, ordonarea si efectuarea de operatiuni
arhivistice la documentele neconstituite in dosare sunt necesare urmatoarele activitati:-
Prelucrarea documentelor a) Preluarea documentelor b) Toaletarea documentelor,
inlaturarea capselor (acelor, agrafelor etc) si a ciornelor. c)Ordonarea documentelor
d)indosarierea documentelor-Inventarierea documentelor- Servicii digitizare (scanare si
indexare) a)Analizarea premergatoare digitizariia) b)Pregatirea documentelor in vederea
digitizarii c)Digitizarea (scanarea) documentelor d)Indexarea informatiei din documente
e)Arhivarea electronica a documentelor si indexilor- Servicii de depoztare



