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I.D.: 75716689
Data 23.11.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 17.100,00 RON -17.100,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii arhivare fizica: Verificarea documentelor ce urmeaza a fi arhivate; Desprafuirea

documentelor 1. Toaletarea documentelor  Netezrea foilor * inlaturarea marginilor
franjurate; « Reparatii ale zonelor sfasiate; ¢ Plierea foilor la dimensiunea formatului de
dosar, in principiu A4; « Inlaturarea tuturor elementelor metalice si a ciornelor; 2. Ordonarea
documentelor conform Nomenclatorului arhivistic,numerotarea dosarelor cu termen de
pastrare permanent. 3. Inventarierea documentelor * Inventarierea cronologica pe servicii,
pe ani si termene de pastrare 4. indosarierea documentelor - dosarul se incheie in vederea
exploatarii legale, eficiente, cu usurinta si pe termen indelungat a documentelor create; *
Copertarea dosarelor » Ordonarea documentelor in dosare, pe compartimente, pe ani,
conform termenelor de pastrare; ¢ Inscriptionarea dosarelor * intocmirea inventarelor
Ordonarea unitatilor arhivistice in raft, pe compartimente, ani, termene de pastrare; 5.
Selectionarea documentelor ¢ Dispunerea grupata (pe rafturi, siin stive) a documentelor
care vor face obiectul selectionarii, pe compartimente si pe termene de pastrare conform
inventarelor; ¢ Intocmirea inventarelor pentru documentele care se selectioneaza.



